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WYKAZ PROCEDUR:

1. Procedura postepowania w przypadku zaklocania przez ucznia toku lekcji.

2. Procedura zachowania w przypadku uzyskania informacji, ze uczen, uzywa alkoholu lub
innych §rodkoéw psychoaktywnych, uprawia nierzad, badz przejawia inne zachowania §wiadczace
0 demoralizacji.

3. Procedura postgpowania w przypadku, gdy na terenie szkoly znajduje si¢ uczen bedacy pod
wptywem alkoholu lub §rodkow psychoaktywnych.

4. Procedura postgpowania w przypadku, gdy wuczen posiada przy sobie substancje
przypominajacg narkotyk.

5. Procedura reagowania na epizod psychotyczny ucznia.

6. Procedura postgpowania, gdy nauczyciel lub inny pracownik zauwazy ze uczen pali papierosy.

7. Procedura postgpowania nauczyciela w przypadku agresywnego zachowania ucznia.

8. Procedura postepowania nauczyciela w przypadku podejrzenia ucznia o kradziez.

9. Procedura postepowania nauczyciela w przypadku stwierdzenia falszowania dokumentu
popetionego przez ucznia.

10. Procedura postgpowania w przypadku naruszenia nietykalnos$ci osobistej nauczyciela lub
pracownika szkotly.

11. Procedura postgpowania w sytuacji posiadania przez ucznia przedmiotoéw niedozwolonych na
terenie szkoty (noz, zyletka, pistolet na kulki, fifka do palenia, elektroniczny papieros, itp.).

12. Procedura postgpowania w przypadku uzywania przez ucznia telefonu komorkowego na
lekcji.

13. Procedura postepowania w sytuacji dewastacji mienia szkolnego lub cudzej whasnosci.

14. Procedura postepowania w przypadku zniszczenia dziennika lekcyjnego.

15. Procedura postepowania w przypadku kradziezy dokonanej na terenie szkoty.

16. Procedura postepowania w przypadku uchylania si¢ od obowigzku szkolnego.

17. Procedura postepowania w razie wypadku na terenie szkoty.

18. Procedura udzielania uczniom pierwszej pomocy przedlekarskiej.

19. Procedura postepowania w przypadku proby samobdjczej ucznia na terenie szkoty.

20. Procedura w przypadku zniszczenia lub zaginigcia dziennika lekcyjnego z przyczyn
losowych: powodzi, pozaru i innych.

21. Procedura w przypadku wyludzania przez ucznidw pieniedzy lub przedmiotow
warto$ciowych



Podstawy prawne stosowanych procedur:

1. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o postgpowaniu w sprawach nieletnich.
2. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o wychowaniu w trzezwosci

i przeciwdzialaniu alkoholizmowi.

3. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty.

4. Ustawa o przeciwdzialaniu narkomanii (art. 4 pkt.25 do 7).

5. Rozporzadzenia MENIS z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie szczeg6towych form dziatalnosci
wychowawczej 1 zapobiegawczej wsrod dzieci 1 mlodziezy zagrozonej uzaleznieniem.

6. Kodeks postepowania karnego.
7. Kodeks rodzinny i opiekunczy.

8. Rozporzadzenie MENIS z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji
pomocy psychologiczno-pedagogiczne;.

9. Rozporzadzenie MENIS z dnia 7 wrze$nia 2004 r. w sprawie warunkéw 1 sposobu oceniania,
klasyfikowania i promowania uczniow.

10. Statut Zespotu Szkolno-Gimnazjalnego Nr 1 w Radomsku.



Cele:

1. Wyznaczenie jasnych i czytelnych regut postepowania w sytuacjach kryzysowych.
2. Promowanie zachowan i postaw godnych nasladowania.

3. Socjalizacja uczniow.

4. Zwigkszenie wychowawczej roli szkoty.

5. Wypracowanie jednolitych metod wspotpracy miedzy rodzicami i szkots.
Uzasadnienie wdrozenia procedur w szkole:

1. Promowanie postaw pomagajacych zachowaé bezpieczenstwo, tad 1 porzadek na terenie
szkoty.

2. Wypracowanie 1 wprowadzenie w zycie jednolitych procedur dziatania, eliminujacych czynnik
przypadkowosci i dowolnosci w interpretowaniu przepisOw prawnych.



I Procedura postepowania w przypadku zakldcania przez ucznia toku
lekeji
Podstawy prawne:
- Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o postepowaniu w sprawach nieletnich
- Kodeks postgpowania karnego
- Kodeks rodzinny i opiekunczy
- Statut Zespotu Szkolno-Gimnazjalnego Nr 1 w Radomsku
Definicja: Przez zakldcenie toku lekcji nalezy rozumie¢ wszelkie dziatania ucznidow
uniemozliwiajagce normalng realizacje zaje¢ dydaktycznych 1 wychowawczych (wulgarne
zachowanie w stosunku do réwiesnikow, nauczyciela, glosne rozmowy, spacery po sali, brak
reakcji na polecenia nauczyciela).
Reakcja nauczyciela:
1. Stowne zwrocenie uwagi na niewlasciwe zachowanie ucznia;
2. Préba uspokojenia sytuacji w klasie;

3. W przypadku konfliktu miedzy uczniami — rozdzielenie stron;

4. W przypadku braku reakcji ze strony ucznia - poinformowanie o dalszych
konsekwencjach zgodnych ze Statutem Szkotly;

5. Powiadomienie pedagoga, psychologa i wychowawcy klasy o zaistniatym incydencie
po zakonczeniu lekcji.

Reakcja wychowawcy:

1. Rozmowa wychowawcy klasy, zwrocenie uwagi na niewlasciwe zachowanie 1 dalsze
konsekwencje;

2. W przypadku powtdérzenia si¢ zachowania lub czynu o duzej szkodliwosci —
upomnienie, sporzadzenie odpowiedniej adnotacji w dzienniku szkolnym;

3. W przypadku braku reakcji na interwencj¢ nauczyciela i wychowawcy, powiadomienie
dyrekcji szkoly;

4. Obnizenie oceny z zachowania;
5. Konsekwencje: zgodne ze Statutem szkoty;

6. Spisanie kontraktu z uczniem odno$nie do ww. zachowania, a w szczeg6lnych
przypadkach z rodzicem.

Pedagog, psycholog szkolny powinni:



1. W przypadku, gdy nauczyciel prowadzacy zajecia nie potrafi opanowaé sytuacji w klasie,
wysyla gospodarza klasy po pedagoga lub psychologa szkolnego (w wyjatkowych sytuacjach,
gdy istnieje zagrozenie zdrowia lub zycia, poniewaz to dziatanie podwaza kompetencje i
autorytet nauczyciela);

2. Pedagog, psycholog zobowigzany jest uda¢ si¢ do wskazanej klasy i ustali¢ tozsamos¢
przeszkadzajacych ucznidéw, a w razie konieczno$ci do zabrania ich z sali lekcyjnej do swojego
gabinetu lub w uzasadnionych przypadkach do gabinetu dyrektora;

3. Pedagog, psycholog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniami i ustala przyczyny takiego
zachowania oraz konsekwencje w zaleznos$ci od popetnionego wykroczenia;

4. Jezeli uczen w sposob powazny naruszyl zasady obowigzujace w szkole — na wniosek
pedagoga, psychologa, wychowawca powiadamia rodzicOw ucznia o jego zachowaniu;

5. Jezeli przyczyng zakldcania toku lekcji byly przypadki okreslone w innych procedurach,
nalezy postepowa¢ wedtug tych procedur. Nie nalezy zaktoca¢ toku lekcji innym nauczycielom,
ktorych uczniowie popehili wykroczenie. Niedopuszczalne jest wypraszanie przeszkadzajacego
ucznia z sali lekcyjnej oraz wysylanie go w czasie lekcji do wychowawcy, pedagoga szkolnego
lub dyrekcji szkoty.



I Procedura zachowania w przypadku uzyskania informacji, ze uczen
uzywa alkoholu lub innych srodkéw psychoaktywnych, uprawia nierzad, badz
przejawia inne zachowania §wiadczace o demoralizacji

Podstawy prawne:

- Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o postepowaniu w sprawach nieletnich

- Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o wychowaniu w trzezwos$ci

i przeciwdzialaniu alkoholizmowi

- Ustawa o przeciwdzialaniu narkomanii (art. 4 pkt.25 do 7)

- Rozporzadzenia MENIS z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie szczegdtowych form dziatalnosci
wychowawczej 1 zapobiegawczej wsrod dzieci 1 mlodziezy zagrozonej uzaleznieniem

- Kodeks postepowania karnego

- Kodeks rodzinny 1 opiekunczy

- Statut Zespotu Szkolno- Gimnazjalnego Nr 1 w Radomsku

Definicje:

[J Srodki psychoaktywne lub $rodki je zawierajace (uzywki), moga by¢ uzywane rekreacyjnie w
celu wywotania zmiany §wiadomosci (np. kawa, napoje alkoholowe, heroina, kokaina, czy srodki
pochodzenia konopnego), w kulcie niektorych religii (np. zawierajacy meskaling kaktus Pejotl,
czy grzyby psylocybinowe), w medycynie (np. opioidy, czy kannabinoidy do fagodzenia bdlu,
stymulanty do fagodzenia objawow narkolepsji 1 ADHD, leki przeciwdepresyjne 1
antypsychotyczne w neurologii i psychiatrii). Uzywanie wielu z tych substancji (zwlaszcza
stymulantow 1 depresantow) moze doprowadzi¢ do natogu i uzaleznienia, oraz wyrzadzic¢
znaczne szkody zdrowotne. Z kolei inne (psychodeliki) potrafig niekiedy pomoéc w leczeniu
uzaleznien (np. ibogaina czy LSD).

(1 Nierzad: Okreslenie prawne czynow naruszajgcych normy moralno-obyczajowe danej epoki i
spoteczenstwa w zakresie stosunkow seksualnych. Potocznie - prostytucja.

[J Demoralizacja — odrzucanie oraz negowanie przyjetych wartosci, norm, zasad etyki, praw
zycia zbiorowego 1 indywidualnego. Lamanie przyjetych norm prowadzi¢ moze do przekroczenia
zasad zapisanych w przepisach prawa, np. gwalt popetiony pod wplywem pornografii.
Absolutnie btedna jest rozpowszechniona opinia, ze demoralizacja jest aktem §wiadomym.
Nauczyciel powinien:

1. Przekaza¢ uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy.

2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga, psychologa oraz dyrektora szkoly.

3. Wychowawca wzywa do szkotly rodzicow ( prawnych opiekundéw) ucznia i przekazuje im
uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz uczniem w ich obecnosci.

4. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzujemy ucznia do zaniechania negatywnego
postgpowania, rodzicow za$ bezwzglednie do szczegolnego nadzoru nad dzieckiem.



5. W toku interwencji profilaktycznej mozna zaproponowaé rodzicom skierowanie dziecka do
specjalistycznej placowki i udziat dziecka w programie terapeutycznym, podjecie terapii
psychologicznej.

6. Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a nadal z wiarygodnych
zrédel naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty pisemnie
powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Rodzinny lub policje (specjaliste do spraw nieletnich)

7. W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostgpne jej $rodki oddzialywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty
powiadamia sad rodzinny. Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tychze instytucji.



11 Procedury postepowania w przypadku, gdy na terenie szkoly znajduje
sie uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub srodkow psychoaktywnych

Podstawy prawne:

- Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o postgpowaniu w sprawach nieletnich

- Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o wychowaniu w trzezwos$ci

i przeciwdzialaniu alkoholizmowi

- Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie os§wiaty

- Ustawa o przeciwdzialaniu narkomanii (art. 4 pkt.25 do 7)

- Rozporzadzenia MENIS z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie szczegdtowych form dziatalnosci
wychowawczej 1 zapobiegawczej wsrod dzieci 1 mlodziezy zagrozonej uzaleznieniem

- Kodeks postepowania karnego

- Kodeks rodzinny 1 opiekunczy

- Rozporzadzenie MENIS z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie zasad udzielania i1 organizacji
pomocy psychologiczno-pedagogicznej

- Rozporzadzenie MENIS z dnia 7 wrze$nia 2004 r. w sprawie warunkow 1 sposobu oceniania,
klasyfikowania 1 promowania uczniow

- Statut Zespotu Szkolno- Gimnazjalnego Nr 1 w Radomsku

Definicja:

[ $rodki psychoaktywne lub $rodki je zawierajace (uzywki), moga by¢ uzywane rekreacyjnie w
celu wywotania zmiany §wiadomosci (np. kawa, napoje alkoholowe, heroina, kokaina, czy srodki
pochodzenia konopnego), w kulcie niektorych religii (np. zawierajacy meskaling kaktus Pejotl,
czy grzyby psylocybinowe), w medycynie (np. opioidy, czy kannabinoidy do tagodzenia bodlu,
stymulanty do fagodzenia objawow narkolepsji 1 ADHD, leki przeciwdepresyjne 1
antypsychotyczne w neurologii i psychiatrii). Uzywanie wielu z tych substancji (zwlaszcza
stymulantow 1 depresantow) moze doprowadzi¢ do natogu i uzaleznienia, oraz wyrzadzic¢
znaczne szkody zdrowotne. Z kolei inne (psychodeliki) potrafig niekiedy pomoéc w leczeniu
uzaleznien (np. ibogaina czy LSD).

1. Nauczyciel, ktory podejrzewa, iz na terenie szkoty znajduje si¢ uczen bedacy pod wpltywem
alkoholu 1lub narkotykow powinien powiadomi¢ o swoich przypuszczeniach pedagoga,
psychologa szkolnego lub wychowawce klasy.

2. Odizolowuje ucznia od reszty uczniow, ale ze wzgledow bezpieczefistwa nie pozostawia go
samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

3. Wzywa pielegniarke szkolng lub lekarza w celu stwierdzenia jego trzezwosci lub odurzenia,
ewentualnie udzielenia pomocy medyczne;.

4. Pedagog, psycholog lub wychowawca zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoly oraz
rodzicoéw/opiekunow, ktorych zobowiazuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy
rodzice odmowig odebrania dziecka, o pozostawieniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu do
placowki stuzby zdrowia, albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji —
decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem
szkoty.



5. Dyrektor szkoty zawiadamia najblizszg jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego pod
wpltywem alkoholu odmawiaja przyjscia do szkoly, a jest on agresywny, badz swoim
zachowaniem daje powod do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb. W
przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci, policja ma mozliwos¢ przewiezienia ucznia do izby
wytrzezwien, albo do policyjnych pomieszczen dla osoéb zatrzymanych — na czas niezbedny do
wytrzezwienia (max do 24 godz.). O fakcie umieszczenia zawiadamia si¢ rodzicow i sad
rodzinny, jesli uczen nie ukonczyt 18 lat.

6. Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktoérych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje si¢ pod
wptywem alkoholu lub s$rodkéw psychoaktywnych na terenie szkoty, co jest przejawem
demoralizacji, dyrektor ma obowigzek powiadomienia o tym policji lub sagdu rodzinnego.

7. Spozywanie alkoholu na terenie szkoly przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat, stanowi
wykroczenie z art. 43 ust. 1 Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci 1
przeciwdziataniu alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomi¢ policje. Dalszy tok
postepowania lezy w kompetencji tej instytucji.

8. Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke z ustalen
wraz ze swoimi spostrzezeniami.
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IV Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen posiada przy sobie
substancje przypominajaca narkotyk

Podstawy prawne:

- Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o postepowaniu w sprawach nieletnich

- Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie os§wiaty

- Ustawa o przeciwdzialaniu narkomanii (art. 4 pkt.25 do 7)

- Rozporzadzenia MENIS z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie szczegdtowych form dziatalnosci
wychowawczej i1 zapobiegawcze] wsrod dzieci 1 mlodziezy zagrozonej uzaleznieniem

- Kodeks postgpowania karnego

- Kodeks rodzinny 1 opiekunczy

- Rozporzadzenie MENIS z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie zasad udzielania 1 organizacji
pomocy psychologiczno-pedagogicznej

- Rozporzadzenie MENIS z dnia 7 wrze$nia 2004 r. w sprawie warunkow 1 sposobu oceniania,
klasyfikowania 1 promowania uczniow

- Statut Zespotu Szkolno- Gimnazjalnego Nr 1 w Radomsku

Definicje:
[J Substancja przypominajgca narkotyk:

Sa to wszystkie substancje, ktore swoim wygladem przypominajg narkotyk pochodzenia
naturalnego lub syntetycznego patrz: def. narkotyk, dopalacze itp.

[J narkotyk — potoczna nazwa niektérych substancji odurzajagcych dziatajacych na osrodkowy
uktad nerwowy. Ze wzgledu na poglady spoleczne, roznice kulturowe, stany prawne itp. nie ma
jednoznacznej definicji stowa narkotyk. Narkotykami nazywa sie:

[J[Jsubstancje, ktorych regularne przyjmowanie prowadzi do uzaleznienia fizycznego, m.in.
opiaty i opioidy (np. morfina, heroina), fentanyl, niektore benzodiazepiny,

[ [wszystkie substancje psychotropowe, ktore aktualnie sg nielegalne (tzw. policyjna definicja
narkotyku; narkotyk z punktu widzenia obowigzujacego prawa).

[0 Wedtug leksykonu Swiatowej Organizacji Zdrowia narkotykami mozna okresli¢ wszystkie
substancje majace wptyw na $wiadomos$¢, w tym poza powyzszymi takze kofeine, nikotyne oraz
alkohol etylowy.

W  polskim prawodawstwie $rodkiem odurzajagcym nazywamy substancj¢ pochodzenia
naturalnego lub syntetycznego dziatajaca na osrodkowy uklad nerwowy, okreslong w wykazie
stanowigcym zatacznik nr 1 do ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii
(Dz. U. 22005 r. Nr 179, poz. 1485 z p6zn. zm.). Substancje psychotropowe okresla zalacznik nr
2 ustawy.

[J Istnieje takze definicja srodka zastepczego:
O[Jsubstancja w kazdym stanie fizycznym, ktora jest trucizng lub srodkiem szkodliwym,
uzywana zamiast lub w takich samych celach niemedycznych jak $rodek odurzajacy lub

substancja psychotropowa.
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[0 Dopalacze — potoczna nazwa rdéznego rodzaju produktow zawierajacych substancje
psychoaktywne, ktére nie znajduja si¢ na liscie $rodkow kontrolowanych przez ustawe o
przeciwdziataniu narkomanii. Spozycie ich ma na celu wywolanie w organizmie jak
najwierniejszego efektu narkotycznego substancji zdelegalizowanych.

1. Nauczyciel, ktory podejrzewa, iz uczen posiada przy sobie substancj¢ przypominajaca
narkotyki lub dopalacze w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, psycholog dyrektor,
itp.) ma prawo zadac¢, aby uczen przekazat mu te substancje, pokazat zawarto$¢ torby szkolnej
oraz kieszeni (we wlasnej odziezy), ew. innych przedmiotéw budzacych podejrzenie co do ich
zwigzku z poszukiwang substancja. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci
przeszukania odziezy ani teczki ucznia — jest to czynnos$¢ zastrzezona wyltgcznie dla policji.

2. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicoéw/opiekundéw ucznia i
wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

3. W przypadku, gdy uczen odmawia przekazania nauczycielowi substancji i pokazania
zawartos$ci teczki, dyrektor szkoty wzywa policje, ktora przeszukuje odziez 1 przedmioty nalezace
do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera jg do ekspertyzy.

4. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwlocznie przekazac ja do jednostki policji. Wczesniej probuje ustali¢, w

jaki sposob 1 od kogo uczen nabyt substancje.

5. Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatk¢ z ustalen
wraz ze swoimi spostrzezeniami.
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\ Procedury reagowania na epizod psychotyczny ucznia

Podstawy prawne:

- Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o postepowaniu w sprawach nieletnich

- Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty

- Ustawa o przeciwdzialaniu narkomanii (art. 4 pkt.25 do 7)

- Rozporzadzenia MENIS z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie szczegdtowych form dziatalnosci
wychowawczej i1 zapobiegawczej wsrdd dzieci 1 mlodziezy zagrozonej uzaleznieniem

- Kodeks postgpowania karnego

- Kodeks rodzinny i opiekunczy

- Rozporzadzenie MENIS z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji
pomocy psychologiczno-pedagogicznej

- Rozporzadzenie MENIS z dnia 7 wrze$nia 2004 r. w sprawie warunkow 1 sposobu oceniania,
klasyfikowania 1 promowania uczniow

- Statut Zespotu Szkolno- Gimnazjalnego Nr 1 w Radomsku

1. Dzialania uprzedzajace:

(1 zrobienie listy symptomow psychotycznych- zaproszenie specjalisty w tej dziedzinie,
omowienie skutecznych metod reagowania,

[J oméwienie procedury na forum rady pedagogicznej,

[J sprawdzenie, jak skutecznie wezwac pogotowie ratunkowe w sytuacji zagrozenia
zdrowia/ zycia, takze spowodowanego atakami psychozy,

[J opracowanie listy teleadresowej lokalnych organizacji, placowek zajmujacych sie
udzieleniem pomocy osobom chorym psychicznie.

2. Dzialania interwencyjne:

[J nie pozostawiaj ucznia samego,

[J reaguj spokojnie, fagodnie,

[J bez rozglosu przeprowadz ucznia w spokojne miejsce,

[J na ile to mozliwe, nie rozpowszechniaj w szkole informacji o zdarzeniu,
[ zawiadom pogotowie ratunkowe (999),

[J nie skupiaj si¢ na rozstrzyganiu, czy to jest psychoza.

3. Dzialania naprawcze:

jezeli uczen wraca po leczeniu szpitalnym nalezy przygotowac do tego klase- np.
przeprowadzi¢ zajecia psychoedukacyjne na temat: ,,czym jest choroba psychiczna” (jezeli fakt
choroby jest ogdlnie znany),

[1 jezeli uczen sobie tego nie zyczy- nie informowac¢ klasy.

[J wzig¢ pod uwage skutki uboczne leczenia i choroby przy okresleniu wymagan wobec ucznia.

[J konsultowa¢ postepowanie z lekarzem oddzialowym, na ktorym leczy si¢ uczen, (lekarz
jednak nie musi udziela¢ informaciji),

[J udzieli¢ elementarnego wsparcia rodzicom, w tym wskaza¢ mozliwos¢ skorzystania z form
pomocy dostepnych na terenie szkoty oraz w innych placowkach.
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VI  Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel lub inny
pracownik zauwazy, ze uczen pali papierosy

Podstawy prawne:

- Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o postepowaniu w sprawach nieletnich

- Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie os§wiaty

- Rozporzadzenia MENIS z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie szczegdtowych form dzialalnosci
wychowawczej i1 zapobiegawcze] wsrod dzieci i mlodziezy zagrozonej uzaleznieniem

- Kodeks rodzinny i opiekunczy

- Rozporzadzenie MENIS z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji
pomocy psychologiczno-pedagogicznej

- Rozporzadzenie MENIS z dnia 7 wrze$nia 2004 r. w sprawie warunkow 1 sposobu oceniania,
klasyfikowania 1 promowania uczniow

- Statut Zespotu Szkolno- Gimnazjalnego Nr 1 w Radomsku

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory zauwazy, ze uczen pali papierosy powinien
poinformowac o tym wychowawce klasy lub pedagoga, psychologa.

2. Wychowawca (w porozumieniu z pedagogiem, psychologiem) wzywa do szkoty rodzicow
(prawnych opiekundéw) ucznia 1 przekazuje im informacj¢ o fakcie palenia papierosow przez
dziecko. Rozmowa odbywa si¢ w obecnos$ci pedagoga, psychologa lub dyrektora szkoty. Rodzica
zobowiazuje si¢ do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.

3. Pedagog przeprowadza rozmowe profilaktyczno - ostrzegawczg z uczniem.

4. Uczen zobowiazuje si¢ do niepalenia papierosow.

5. W przypadku ponownego palenia papierosow, decyzja dyrektora szkoly, uczen moze by¢
zawieszony w prawach ucznia (np. zakazem udziatu w dyskotece)
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VIl Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania ucznia

Podstawy prawne:

- Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o postgpowaniu w sprawach nieletnich

- Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o§wiaty

- Kodeks postgpowania karnego

- Kodeks rodzinny i opiekunczy

- Rozporzadzenie MENIS z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji
pomocy psychologiczno-pedagogicznej

- Rozporzadzenie MENIS z dnia 7 wrze$nia 2004 r. w sprawie warunkow i sposobu oceniania,
klasyfikowania 1 promowania uczniow

- Statut Zespotu Szkolno- Gimnazjalnego Nr 1 w Radomsku

Definicja zachowania agresywnego i przemocy:

W  psychologii agresja oznacza ,dzialanie skierowane przeciwko osobom lub
przedmiotom, wywolujacym u jednostki niezadowolenie lub gniew”.

Agresja moze wystepowac w postaci fizycznej lub stownej, moze przejawiac si¢ w formie
bezposredniej skierowanej na osobe lub rzecz wywotujacg uczucie wrogosci 1 w formie
przemieszczonej- skierowanej na obiekt zastepczy. Wsrdod naukowcow zajmujgcych sig
zjawiskiem agresji nie ma zgodnosSci na temat jej zrodel. Do dzi§ toczy si¢ spor, czy ma ona
charakter wrodzony czy nabyty.

Poje¢ ,,agresja” i ,,przemoc” niejednokrotnie uzywa si¢ zamiennie. Definicje przemocy
zawierajg trzy podstawowe kryteria: rodzaj zachowania, intencje i skutki.

Przemoc to zachowania agresywne i jednocze$nie destruktywne w stosunku do innej
osoby lub grupy osob, w wyniku ktorych inne osoby ponoszg uszczerbek na ciele lub w zakresie
funkcji psychicznych. Jest to bezposrednie oddziatywanie jednego czlowieka na drugiego w celu
zmuszenia go, wbrew jego woli, do zmiany zachowan, zmiany systemu wartosci badz pogladéw
w jakiej$ sprawie. Dziatanie takie stwarza sytuacje zagrazajace bezpieczenstwu fizycznemu lub
psychicznemu. Przemoc powstaje zwykle na podtozu emocjonalnym, ale czasem jest dziataniem
Scisle i dokfadnie zaplanowanym zaréwno pod katem doboru ofiar, zastosowanych form
przemocy, jak i celow, ktore napastnik zamierza osiggnac. Za przemoc zawsze odpowiedzialny
jest sprawca, bez wzgledu na to, co zrobita ofiara. Niektore przejawy grozenia przemoca sg w
istocie aktami przemocy.

Czynniki ryzyka wystgpienia zachowan agresywnych i przemocowych moga tkwi¢ w
srodowisku szkolnym, rowiesniczym lud domowym. Zachowania tego typu moga by¢ takze
generowane przez $rodki masowego przekazu czy gry komputerowe albo wynika¢ z cech
osobowych jednostki.

W opracowanych procedurach przyjeto nastepujace sformutowania i definicje:

Przez zachowania agresywne rozumie si¢ nastepujace zachowania:

[J Celowe popychanie, kopanie;

01 Bojki;

[1 Stworzenie zagrozenia dla zycia i zdrowia wlasnego i innych — posiadanie niebezpiecznych
przedmiotow ($rodki pirotechniczne, tancuchy, noze, zapalniczki, kije, pistolet na kulki, proce
itp.), uzywanie ognia na terenie szkoty, posiadanie niebezpiecznych substancji;

[ Wulgarne zachowanie, lekcewazacy stosunek do ucznidéw i pracownikow szkoty;
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[J Nierespektowanie zarzadzen obowigzujacych na terenie szkoty;
[J Wymuszanie, zastraszanie, podzeganie do béjek, wyzywanie;
[J Dewastowanie mienia szkolnego i cudzej wlasnosci.

( zrodia: Grochulska J. ,,Reedukacja dzieci przemocowych”, Warszawa 1982;
Mellibruda J ,,Oblicza Przemocy”, Remedium 1993 r.)

1. Nauczyciel - $wiadek zdarzenia przeprowadza rozmowe¢ z uczniem, uswiadamiajgc mu
nieodpowiednie zachowanie polegajace na naruszeniu norm spotecznych i zasad obowigzujacych
w szkole. Jednoczes$nie — jezeli jest to niezbedne-wysyta innego ucznia po pomoc (wychowawca,
psycholog/pedagog).

2. Jesli jest to konieczne, nauczyciel zawiadamia pogotowie.

3. Nauczyciel — swiadek zdarzenia zawiadamia o zdarzeniu wychowawce pedagoga, psychologa i
dyrektora szkoty.

4. Gdy uczniem, ktory zachowat si¢ agresywnie zajmuje si¢ pedagog/psycholog Iub
wychowawca, wychowawca lub (w przypadku nieobecnosci wychowawcy) nauczyciel- swiadek
zdarzenia zawiadamia telefonicznie rodzicow ucznia o agresywnym zachowaniu dziecka i prosi o
osobisty kontakt na terenie szkoty.

5. Wychowawca zawiadamia o zdarzeniu rodzicow dziecka poszkodowanego i — jesli jest to
konieczne — prosi o przybycie do szkoty. Jednocze$nie informuje rodzica o zgloszeniu zdarzenia
na policje.

6. Jezeli jest to zdarzenie noszgce znamiona czynu karalnego, dyrektor szkoly zawiadamia
policje. Nastepnie dyrektor szkoly zawiadamia kuratorium oswiaty o zdarzeniu i podjetych
krokach.

7. Dyrektor szkoty oraz nauczyciel — $wiadek zdarzenia, wychowawca klasy i pedagog/psycholog
przeprowadzaja rozmowe¢ z rodzicami oraz z uczniem majacym problemy z zachowaniem:

[J Analizujg przyczyny niewlasciwego zachowania
[J Zobowiazuja rodzica do systematycznego kontaktowania si¢ ze szkola

[J Pedagog/psycholog proponuje rodzicom formy oddzialywania na ucznia, ktére pomoga w
zmianie zachowania dziecka

[J Wypracowuja kontrakt z uczniem i zostaje okreslony czas na poprawe

[J Podjete decyzje zostaja odnotowane w dzienniku i dokumentacji pedagoga/psychologa
(notatka stuzbowa)
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8. Dyrektor szkoty/wicedyrektor, wychowawca klasy i1 pedagog/psycholog przeprowadzaja
rozmowe z rodzicem dziecka pokrzywdzonego — informuja o podjetych krokach i proponuja
spotkania z psychologiem i pedagogiem, ktore ulatwig uczniowi powrdt do normalnego
funkcjonowania w szkole po zdarzeniu.

9. W przypadku utrzymywania si¢ nieprawidlowych relacji ucznia z réwiesnikami (pobicia,
zaczepianie itp.), wychowawca w porozumieniu z rodzicami dziecka sugeruje konsultacje
psychologiczne w celu otrzymania dalszych wskazowek dotyczacych zachowania si¢ ucznia.
Wszystkie zachowania agresywne zglaszanie sa na policje i powtarzane sa wczesniejsze kroki
procedury.

10. W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciggu stwarza zagrozenie dla innych uczniéw, pedagog i
psycholog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoly oraz wychowawca ucznia kieruja
wniosek do sadu rodzinnego o =zastosowanie S$rodka wychowawczego zapobiegajacego
demoralizacji ucznia.

11. Ze wszystkich dziatan pedagog/psycholog sporzadza notatki podpisywane przez osoby
zainteresowane.
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VIIl Procedura postepowania w przypadku podejrzewania ucznia o kradziez

Podstawy prawne:

- Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o postgpowaniu w sprawach nieletnich

- Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o§wiaty

- Kodeks postgpowania karnego

- Kodeks rodzinny i opiekunczy

- Rozporzadzenie MENIS z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji
pomocy psychologiczno-pedagogicznej

- Rozporzadzenie MENIS z dnia 7 wrze$nia 2004 r. w sprawie warunkoéw i sposobu oceniania,
klasyfikowania 1 promowania uczniow

- Statut Zespotu Szkolno- Gimnazjalnego Nr 1 w Radomsku

1. Kazdy pracownik szkoty, ktory podejrzewa lub ktorego poinformowano, ze uczen dopuscit si¢
kradziezy, natychmiast reaguje i powiadamia o tym dyrektora szkotly, pedagoga 1 psychologa
szkolnego oraz wychowawceg klasy.

2. Pracownik szkoty, w obecnos$ci innej osoby, np. wychowawcy klasy, pedagoga, psychologa
szkolnego, dyrektora lub innego pracownika szkoty — zada, aby uczen przekazat mu skradziong
rzecz, pokazat zawartos¢ torby szkolnej oraz kieszeni we wilasnej odziezy oraz innych
przedmiotow budzacych podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang rzecza.

3. Pracownik szkoly nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnos$ci przeszukania odziezy ani
teczki ucznia. Moze to zrobi¢ tylko policja.

4. Wychowawca klasy lub pedagog, psycholog szkolny powiadamia rodzicow o podejrzeniach i
wzywa ich do niezwlocznego stawienia si¢ do szkoty.

5. Jezeli uczen wyda skradziong rzecz dobrowolnie, pedagog, psycholog szkolny, we wspdtpracy
z pracownikiem, ktory zaobserwowat lub ktéremu zgloszono zdarzenie albo wychowawcg klasy,
probuje ustali¢, w jaki sposéb 1 komu uczen skradt poszukiwang rzecz. Z ustalen tych sporzadza

doktadng notatke. Wydang przez ucznia rzecz przekazuje si¢ bezzwlocznie policji.

6. W przypadku, gdy uczen, pomimo wezwania, odmowi przekazania pracownikowi szkoty
skradzionej rzeczy - pedagog lub dyrektor szkoty wzywa policj¢, ktora przeszukuje odziez i

przedmioty nalezace do ucznia.

7. Jesli policja znajdzie u ucznia skradziong rzecz - zabiera jg oraz przejmuje dalsze
postepowanie w tej sprawie.
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IX  Procedura postepowania nauczyciela w przypadku stwierdzenia
falszerstwa popelnionego przez ucznia

Podstawy prawne:

- Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o postepowaniu W sprawach nieletnich

- Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie os§wiaty

- Kodeks postgpowania karnego

- Kodeks rodzinny i opiekunczy

- Rozporzadzenie MENIS z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji
pomocy psychologiczno-pedagogicznej

- Rozporzadzenie MENIS z dnia 7 wrze$nia 2004 r. w sprawie warunkow 1 sposobu oceniania,
klasyfikowania 1 promowania uczniow

- Statut Zespotu Szkolno- Gimnazjalnego Nr 1 w Radomsku

Sytuacje fatszerstwa w szkole:

[J Dokonywanie wpisow do dziennikodw lekcyjnych (wpisywanie, poprawianie, usuwanie ocen,
usprawiedliwianie nieobecnosci),

[J Przedstawianie falszywych zwolnien i usprawiedliwien od rodzicow,
[J Podrabianie, (przerabianie) zaswiadczen lekarskich,

[J Podkladanie prac innych uczniow jako wlasnych oraz udowodnione przez nauczyciela
Scigganie,

[ Inne przypadki (podrabianie zgody rodzicOw na udzial w zawodach sportowych, wycieczce
itp.).

1. Nauczyciel, ktory wykryt falszerstwo informuje o tym fakcie wychowawce, pedagoga 1
psychologa szkolnego.

2. Pedagog, psycholog szkolny, wychowawca lub (w przypadku nieobecnosci
wychowawcy/pedagoga/psychologa) nauczyciel, ktory stwierdzil falszerstwo zawiadamia
telefonicznie rodzicéw ucznia o zdarzeniu i prosi o osobisty kontakt na terenie szkoty.

3. Wychowawca klasy i pedagog przeprowadzaja rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, ktory
popehit falszerstwo, oraz wspolnie podejmuja decyzje o dalszym postepowaniu i

konsekwencjach.

4. W przypadku powtornego fatszerstwa dokonanego przez ucznia, szkola zgtasza sprawe¢ na
policje.
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X Procedura postepowania w sytuacji naruszania nietykalnosci osobistej
nauczyciela lub pracownika szkoly

Podstawy prawne:

- Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o postgpowaniu w sprawach nieletnich

- Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie os§wiaty

- Kodeks postgpowania karnego

- Kodeks rodzinny i opiekunczy

- Rozporzadzenie MENIS z dnia 7 wrze$nia 2004 r. w sprawie warunkoéw i sposobu oceniania,
klasyfikowania i promowania uczniow

- Statut Zespotu Szkolno- Gimnazjalnego Nr 1 w Radomsku

Definicja:

[J Naruszanie nietykalnosci osobiste;j:

Przez naruszanie nietykalno$ci osobistej rozumie si¢: obelzywe wyzwiska, grozby, opluwanie,
przyczepianie karteczek, rzucanie przedmiotami, agresj¢ fizyczng, zabranie przedmiotu

nalezacego do nauczyciela lub pracownika szkotly.

1. Powiadomienie wychowawcy, pedagoga, psychologa, dyrekcji, rodzicow i ew. kuratora
sagdowego.

2. Przeprowadzenie rozmowy przez psychologa, pedagoga oraz dyrektora szkoty ze sprawca.
3. Powiadomienie policji i sagdu rodzinnego.

4. Ukaranie zgodnie ze Statutem ZSG Nr 1 w Radomsku.
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Xl Procedura postepowania w sytuacji posiadania przez ucznia
przedmiotow niedozwolonych na terenie szkoly (przedmioty takie jak: noz,
zyletka, pistolet na kulki, fifka do palenia, elektroniczny papieros itp.)

Podstawy prawne:

- Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o postepowaniu w sprawach nieletnich

- Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o wychowaniu w trzezwos$ci

i przeciwdzialaniu alkoholizmowi

- Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie os§wiaty

- Ustawa 0 przeciwdziataniu narkomanii (art. 4 pkt.25 do 7)

- Rozporzadzenia MENIS z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie szczegélowych form dziatalnos$ci
wychowawczej 1 zapobiegawczej wsrod dzieci 1 mlodziezy zagrozonej uzaleznieniem

- Kodeks postepowania karnego

- Kodeks rodzinny i opiekunczy

- Rozporzadzenie MENiS z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie zasad udzielania 1 organizacji
pomocy psychologiczno-pedagogicznej

- Rozporzadzenie MENIS z dnia 7 wrze$nia 2004 r. w sprawie warunkéw 1 sposobu oceniania,
klasyfikowania 1 promowania uczniow

- Statut Zespotu Szkolno- Gimnazjalnego Nr 1 w Radomsku

Wszyscy pracownicy szkoly zobowigzani sa do:

1. Nakfaniania ucznia do oddania zabronionego przedmiotu (jezeli uczen odmawia oddania
przedmiotu zabronionego, nalezy go poinformowac, ze ma obowigzek odda¢ przedmiot do

depozytu).

2. Powiadomienia wychowawcy klasy oraz pedagoga, psychologa szkolnego.

3. W przypadku dalszej odmowy, uczen ponosi konsekwencje za zlamanie regulaminu
szkolnego: w przypadku, gdy uzycie zabronionego przedmiotu moze stanowi¢ zagrozenia dla
zycia lub zdrowia, natychmiastowe powiadomienie dyrekcji szkolty 1 podjecie dzialania
zmierzajacego do zapewnienia bezpieczenstwa innym uczniom, odizolowanie ucznia.

4. Wezwania rodzicow do szkoty, powiadomienia 0 konsekwencjach czynu.

5. Wezwania policji, jesli zajdzie taka potrzeba.

6. Rewizja przeprowadzana jest przez policj¢ w obecnosci ucznia.

7. Powiadomienia kuratora sagdowego, gdy uczen jest pod jego opieka.

8. Kara dostosowana do wagi przewinienia i zgodnie z regulaminem szkoty.
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X1l Procedura postepowania w przypadku uzywania przez ucznia telefonu
komorkowego na lekcji

Podstawy prawne:

- Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o postepowaniu w sprawach nieletnich

- Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie os§wiaty

- Rozporzadzenia MENIS z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie szczegdtowych form dziatalnosci
wychowawczej i1 zapobiegawcze] wsrod dzieci i mlodziezy zagrozonej uzaleznieniem

- Kodeks rodzinny i opiekunczy

- Rozporzadzenie MENIS z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji
pomocy psychologiczno-pedagogicznej

- Rozporzadzenie MENIS z dnia 7 wrze$nia 2004 r. w sprawie warunkow 1 sposobu oceniania,
klasyfikowania 1 promowania uczniow

- Statut Zespotu Szkolno- Gimnazjalnego Nr 1 w Radomsku

1. W czasie zaje¢ edukacyjnych telefon komorkowy ucznia musi by¢ wyciszony i schowany.

2. Uczen jest wlascicielem telefonu i jest za niego odpowiedzialny.

3. W przypadku zagubienia, zniszczenia lub kradziezy przyniesionych do szkoly urzadzen
wymienionych w pkt 4, 5 i 7 szkota nie ponosi za nie zadnej odpowiedzialnosci; w razie ich
kradziezy szkota uruchamia odpowiednie procedury dotyczace kradziezy.

4. W dniach egzaminow zewnetrznych obowiazuje bezwzgledny zakaz wnoszenia do szkoty
telefonow komoérkowych i innych urzgdzen audio-video.

5. Na terenie szkoly obowigzuje zakaz nagrywania obrazu i dzwigku za pomocag urzadzen
rejestrujacych i upubliczniania wizerunku uczniéw, nauczycieli 1 innych pracownikow szkoty bez

ich wiedzy i zgody.

6. W trakcie zaje¢ uczen moze skorzysta¢ za zgoda nauczyciela z wlasnego telefonu
komorkowego lub z telefonu w sekretariacie szkoty;

7. W razie podejrzenia, ze uczen dokonat nagrania lub wykonatl zdjecie, ktore narusza godnos¢
ucznidéw, nauczycieli 1 innych pracownikow szkoty, szkola zastrzega sobie prawo odebrania
telefonu i zgloszenia zaistnialej sytuacji na policje, ktéra dokona wgladu do karty pamigci
telefonu/innego urzadzenia.
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X1l Procedura post¢epowania w sytuacji dewastacji mienia szkolnego lub
cudzej wlasnosci

Podstawy prawne:

- Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o postepowaniu w sprawach nieletnich

- Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o§wiaty

- Kodeks postgpowania karnego

- Kodeks rodzinny i opiekunczy

- Rozporzadzenie MENIS z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji
pomocy psychologiczno-pedagogicznej

- Rozporzadzenie MENIS z dnia 7 wrze$nia 2004 r. w sprawie warunkOw 1 sposobu oceniania,
klasyfikowania 1 promowania uczniow

- Statut Zespotu Szkolno- Gimnazjalnego Nr 1 w Radomsku

1. Interwencja - powstrzymanie sprawcoOw.

2. W przypadku nieustalenia sprawcy/sprawcoéw, rozmowa z wszystkimi osobami mogacymi si¢
znajdowa¢ w miejscu zdarzenia, podjecie czynno$ci majacych na celu ustalenie
sprawcy/sprawcow.

3. Wezwanie rodzicoOw.

4. W przypadku duzej szkody obligatoryjne wezwanie policji.

5. Wszczecie procedur prawnych majgcych na celu wyciggnigcie konsekwencji materialnych
wobec rodzicoOw sprawcy/sprawcow lub odpracowanie szkody.

6. Nagana dyrektora szkoty. Obnizenie oceny z zachowania.
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X1V Procedura postepowania w przypadku zniszczenia dziennika lekcyjnego

Podstawy prawne:

- Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o postgpowaniu w sprawach nieletnich

- Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o§wiaty

- Kodeks postgpowania karnego

- Kodeks rodzinny i opiekunczy

- Rozporzadzenie MENIS z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji
pomocy psychologiczno-pedagogicznej

- Rozporzadzenie MENIS z dnia 7 wrze$nia 2004 r. w sprawie warunkéw i sposobu oceniania,
klasyfikowania i promowania uczniow

- Statut Zespotu Szkolno- Gimnazjalnego Nr 1 w Radomsku

1. Nauczyciel, ktory stwierdzi zniszczenie dziennika lekcyjnego zawiadamia dyrektora szkoly lub
jego zastepcoOw.

2. Dyrektor powotuje komisje w celu ustalenia zakresu zniszczen oraz odtworzenia zapisow
dziennika lekcyjnego.

3. Komisja dokonuje odtworzenia dokumentacji (na podstawie np.: dziennika elektronicznego,
protokotéow z egzamindéw klasyfikacyjnych, dokumentacji nauczyciela). Po zakonczeniu prac

sporzadza odpowiedni protokot.

4. Dyrektor informuje o zdarzeniu organ prowadzacy oraz organ sprawujacy nadzor
pedagogiczny. Przedstawia mu ponadto protokot z pracy komisji.

5. Dyrektor informuje o zdarzeniu uczniow klasy ich rodzicow oraz nauczycieli, a takze
przedstawia im sktad powotanej komisji i wyniki jej prac.

6. Dyrektor wymierza kare regulaminowg sprawcy, jezeli zostal on wykryty lub przyznat si¢ sam.
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XV  Procedura postepowania w przypadku kradziezy dokonanej na terenie
szkoly

Podstawy prawne:

- Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o postepowaniu w sprawach nieletnich

- Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie os§wiaty

- Kodeks postgpowania karnego

- Kodeks rodzinny i opiekunczy

- Rozporzadzenie MENIS z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji
pomocy psychologiczno-pedagogicznej

- Rozporzadzenie MENIS z dnia 7 wrze$nia 2004 r. w sprawie warunkow 1 sposobu oceniania,
klasyfikowania 1 promowania uczniow

- Statut Zespotu Szkolno- Gimnazjalnego Nr 1 w Radomsku

1. Ustalenie sprawcy kradziezy.

2. Rozmowa wychowawcy z uczniem celem ustalenia przyczyn kradziezy.

3. Poinformowanie pedagoga oraz dyrektora szkoty o zaistnialej sytuacji.

4. Wezwanie do szkoly rodzicow ucznia i przekazanie im informaciji.

5. Sporzadzenie zapisu w dzienniku szkolnym.

6. Zobowigzanie ucznia do oddania skradzionej rzeczy, ewentualnie pokrycia kosztéw
skradzionego przedmiotu.

7. W przypadku odmowy wspolpracy przez ucznia i rodzicow - powiadomienie policji;
8. Dalszy tok postepowania prowadzi policja.

9. Konsekwencje dla ucznia — zgodne ze Statutem Szkoty.
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XVI1 Procedura postepowania w przypadku uchylania si¢ od obowigzku
szkolnego

Podstawy prawne:

- Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o postgpowaniu w sprawach nieletnich

- Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o§wiaty

- Kodeks rodzinny i opiekunczy

- Rozporzadzenie MENIS z dnia 7 wrze$nia 2004 r. w sprawie warunkoéw i sposobu oceniania,
klasyfikowania i promowania uczniow

- Statut Zespotu Szkolno- Gimnazjalnego Nr 1 w Radomsku

W przypadku, gdy uczen trzykrotnie opuscit w sposob ciagly zajecia lekcyjne lub ma
sporadycznie nieusprawiedliwione nieobecnosci z danego przedmiotu, nauczyciel:
1. Zglasza ten fakt wychowawcy.
2. Wychowawca wyjasnia przyczyny nieobecnosci w rozmowie z uczniem i jego rodzicami.

3. Wychowawca po rozpoznaniu przyczyn nieobecnosci podejmuje decyzje o ewentualnym
powiadomieniu o zaistniatym fakcie pedagoga 1/ lub psychologa szkolnego.

W przypadku, gdy uczen systematycznie uchyla si¢ od obowigzku szkolnego lub opuscit 50
godzin lekcyjnych( nieusprawiedliwionych) wychowawca:

1. Stosuje kary obnizenia zachowania zgodne ze statutem szkoty;
2. Powiadamia pedagoga szkolnego i/ lub psychologa;
3. Informuje i wzywa do szkoty rodzicow lub prawnych opiekundéw ucznia;
4. Ustala przyczyny nieobecnosci,
5. Zawiera kontrakt z rodzicami i z uczniem w obecnos$ci pedagoga lub psychologa

W przypadku, gdy niemozliwe jest nawigzanie kontaktu telefonicznego z rodzicami
ucznia — po dwoch tygodniach nieobecnosci, dyrektor szkoty wysyla pisemne zawiadomienie do
rodzicow/ prawnych opiekundéw o absencji ucznia.

Gdy absencja powtarza si¢ nadal i po wyczerpaniu wszelkich srodkow zapobiegawczych
wychowawca klasy, po uprzednim poinformowaniu ucznia i jego rodzicow zglasza sprawe
pedagogowi, a ten wystepuje z wnioskiem o ukaraniu rodzicOw ucznia przez organ prowadzacy

kara administracyjng za nierealizowanie obowiazku szkolnego, a takze wystepuje z wnioskiem
do Sadu Rodzinnego i Nieletnich o wglad w sytuacj¢ wychowawcza ucznia .
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XVII Procedura postepowania w razie wypadku na terenie szkoly

Podstawy prawne:

- Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o§wiaty

- Kodeks rodzinny i opiekunczy

- Rozporzadzenie MENIS z dnia 7 wrze$nia 2004 r. w sprawie warunkoéw i sposobu oceniania,
klasyfikowania i promowania uczniow

- Statut Zespotu Szkolno- Gimnazjalnego Nr 1 w Radomsku

1. Udzielenie pierwszej pomocy w zaleznosci od potrzeb (np. unieruchomienie konczyny,
zalozenie opaski uciskowej, sztuczne oddychanie).

2. Wezwanie lekarzy lub karetki pogotowia (w zalezno$ci od potrzeby).

3. Zawiadomienie rodzicow o wypadku.

4. Obserwacja poszkodowanego do momentu przyjazdu karetki pogotowia.

5. Poinformowanie dyrektora szkoty o zaistnialym wypadku.

6. Dalsze postgpowanie prowadzi dyrektor szkoly zgodnie z wytycznymi Rozporzadzenia

Ministra Edukacji Narodowej 1 sportu z dn. 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w
publicznych i niepublicznych szkotach i1 placowkach.
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XVIII Procedura udzielania uczniom pierwszej pomocy przedlekarskiej

Podstawy prawne:

- Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o§wiaty

- Kodeks rodzinny i opiekunczy

- Statut Zespotu Szkolno- Gimnazjalnego Nr 1 w Radomsku

1. Pierwszej pomocy przedlekarskiej udziela uczniom glownie wykwalifikowana pielegniarka
szkolna.

2. Pod nieobecnos$¢ pielegniarki szkolnej pierwszej pomocy udziela wychowawca klasy.

3. Pierwsza pomoc przedlekarska w przypadku osob nieposiadajacych kwalifikacji medycznych
ogranicza si¢ do wykonania opatrunku, utozenia ucznia w odpowiedniej pozycji , wykonaniu
sztucznego oddychania oraz masazu serca, niedopuszczenia do sytuacji zagrozenia zycia

4. Podanie jakiegokolwiek doustnego srodka farmakologicznego jest dopuszczalne wytacznie po
konsultacji z rodzicami (opiekunem prawnym) ucznia lub lekarzem (w przypadku, gdy
nauczyciel wie, ze uczen przyjmuje leki lub taka adnotacja znajduje si¢ w dzienniku szkolnym
np. inhalator przy astmie) podaje mu je.

5. W sytuacji udzielenia pierwszej pomocy przez nauczycicla prowadzacego w tym czasie zajecia
dydaktyczno-wychowawczo-opiekuncze z wigksza grupa uczniow jest on zobowigzany do
ustalenia opiekuna dla pozostatej grupy uczniow. Pozostawienie reszty grupy uczniow bez opieki
jest niedopuszczalne!

6. W przypadku matej skutecznosci udzielanej pierwszej pomocy nalezy bezzwlocznie
poinformowac¢ dyrektora szkoly lub jego zast¢pce. Dyrektor lub upowazniona przez niego osoba
natychmiast powiadamia rodzicow (opiekunow prawnych) ucznia oraz w razie koniecznosci,
pogotowie ratunkowe;

7. Po przybyciu do szkoly rodzice (opiekunowie prawni) lub lekarz pogotowia ratunkowego

przyjmuja odpowiedzialno$¢ za ucznia. Szkota udziela tym osobom wszelkiej koniecznej
pomocy.
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XIX Procedura postepowania w przypadku proby samobdjczej ucznia na
terenie szkoly

Podstawy prawne:

- Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o postgpowaniu w sprawach nieletnich

- Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie os§wiaty

- Kodeks postgpowania karnego

- Kodeks rodzinny i opiekunczy

- Rozporzadzenie MENIS z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji
pomocy psychologiczno-pedagogicznej

- Rozporzadzenie MENIS z dnia 7 wrze$nia 2004 r. w sprawie warunkow 1 sposobu oceniania,
klasyfikowania i promowania uczniow

- Statut Zespotu Szkolno- Gimnazjalnego Nr 1 w Radomsku

1. Dziatania uprzedzajace, zapobiegawcze:

[J Omawianie problematyki na forum Rady Pedagogicznej;

[J Upowszechnianie procedur w przypadku proéb samobodjczych

[] Monitorowanie stanu psychicznego ucznidow, reagowanie na symptomy ostrego chronicznego
stresu, objawow depres;ji .

2. Dziatania interwencyjne:

[J Ustal 1 potwierdz rodzaj zdarzenia;

[J Nie pozostawiaj ucznia samego;

[J Usun wszystko , co moze ulatwic¢ realizacj¢ zamiaru,

[J Bez rozglosu przeprowadz ucznia w bezpieczne ustronne miejsce;
[J Zbierz wstepnie informacje o okolicznosciach zdarzenia;

[J Wezwij pomoc( pogotowie, policje, straz)

[J Zadbaj, aby interwencja stuzb przebiegta dyskretnie;

[ Towarzysz uczniowi- jeste$ dla niego wazny;

[J Zawiadom Dyrekcje szkoty, dyrekcja zawiadamia jednostke sprawujaca nadzor nad szkotg
[J Dokonaj szybkiej oceny zagrozen np. wedhug klucza:

Ryzyko umiarkowane

[1 Np. uczen mowi o samobojstwie, nie mowi jak to zrobi,

29



[J Nie bylo wczesniej prob

Ryzyko duze

[J Np. wystapity czynniki przedwypadkowe
[J Uczen méwi jak to zrobi

[ Byly wczesniej proby

Ekstremalne ryzyko

[ Np. wystapity wskazniki przedwypadkowe
[) Uczen dokonat samookaleczenia

[J Podjal nieudanego zamachu samobodjczego lub innego dzialania zagrazajacego jego zdrowiu
lub zyciu:

3. Nauczyciel zawiadamia wychowawce 1 pedagoga szkolnego, informuje o wynikach swojej
oceny sytuacji (ryzyka) w razie potrzeby podejmuje niezwlocznie dziatania w celu ratowania
zdrowia i1 zycia poszkodowanego w szczegdlnosci wzywa odpowiednie stuzby oraz zapewnia w
miar¢ mozliwos$ci psychologa

4. Wychowawca powiadamia rodzicow( opiekundéw prawnych)

5. Dyrekcja szkoty dokonuje wyboru priorytetow i ustala strategie dzialania uzalezniajac jg od
oceny sytuacji

6. Chron ucznia oraz inne osoby przed zbednymi czynnikami stresujacymi (np. kontaktem z
mediami, $wiadkami .itp.)

7. Dzialania naprawcze:

[0 Dokonaj diagnozy ryzyka ponowienia proby samobdjczej, uwzgledniajac, ze odratowana
osoba ma nadal powazne klopoty z radzeniem sobie z problemami Zyciowymi ;

[J Bezwzglednie skonsultuj dalsza strategie z PPP lub placéwka opieki zdrowotne;]

[J Podejmij probe zmobilizowania rodziny, aby udzielita wsparcia bliskiemu, zapewnita mu
bezpieczenstwo, wzmocnita wzajemne wiezi.
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XX Procedura w przypadku zniszczenia lub zaginiecia dziennika lekcyjnego
z przyczyn losowych: powodzi, pozaru i innych

Podstawy prawne:

- Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty

- Statut Zespotu Szkolno- Gimnazjalnego Nr 1 w Radomsku
Nauczyciel powinien:

1. Powiadomi¢ dyrektora jego o zaginig¢ciu, zniszczeniu.

2. Dyrektor zwotuje zebranie Rady Pedagogicznej w celu ustalenia postepowania oraz dokonania
przydzialu zadan (odtworzenie ocen oraz innych zapisow).

3. Dyrektor powoluje komisje z dniem powzigcia informacji o zaginigciu dziennika, w ktorej
sktad wchodza:

[J zastepca dyrektora jako przewodniczacy komisji, w przypadku, gdy w szkole nie ma zastepcy
— nauczyciel wskazany przez organ prowadzacy tzw. ,,spoteczny zastepca”,

[1 wychowawca klasy, ktorego dziennik zagingl/ulegt zniszczeniu — jako sekretarz (protokolant),
[J przewodniczacy zespotu wychowawczego,
[J opiekun Samorzadu Uczniowskiego.

4. Zadaniem komisji jest ustalenie zakresu zniszczen oraz w miar¢ mozliwosci odtworzenie
Zapisow.

5. Do realizacji ww. punktu komisja gromadzi informacje na podstawie:

[J przeprowadzonych sprawdzianow, kartkoéwek, prac pisemnych przechowywanych w szkole do
konca roku szkolnego,

[J ocenionych prac domowych, uczniowskich zeszytow,
[J notatek wlasnych,

0 dzienniczkéw uczniowskich,

[J dokumentacji wycieczek szkolnych, przedmiotowych,
O zwolnien rodzicielskich, zwolnien z wf,

[ kalendarza imprez szkolnych,

[J kalendarza spotkan z rodzicami,

[ szkolnego zestawu podrecznikéw oraz programow,
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(1 protokotéw posiedzenia Rady Pedagogicznej,

[ rozktadow materiahu.

6. Dyrektor zawiadamia: organ nadzoru pedagogicznego, organ prowadzacy szkote.
7. Komisja pracuje przez okres 10 dni poza zajgciami.

8. Protokolant z prac komisji sporzadza protokot zawierajacy:

[ skfad komisji,

[ termin trwania prac,

[J ustalenia, opis dokumentacji stanowigcej podstawe ustalen oraz odtwarzanych informacji i
ocen,

[ czytelne podpisy czlonkdw, przewodniczacego, protokolanta komisji.
9. Wychowawca klasy zaklada dziennik, uzupetniajac informacje w oparciu

o dostepne dokumenty (zebrania z rodzicami, indywidualne kontakty z rodzicami, tematyke
godzin wychowawczych, oceny zachowania oraz oceny z nauczanego przedmiotu).

10. Nauczyciele uczacy w danej klasie uzupetniajg zapisy w zakresie nauczanego przedmiotu
(oceny, tematy zajec).

11. Dyrektor informuje organy nadzoru oraz prowadzacy o wynikach prac komisji
12. Dyrektor powiadamia:

[J Rade Pedagogiczna,

1 Rade Rodzicéw o ostatecznych wynikach prac komisji.

13. Dyrektor rozwigzuje komisjg.

14. Rada Pedagogiczna opracowuje i wdraza skuteczne dziatania w zakresie prawidlowego
przechowywania dokumentacji.
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XXI Procedura w przypadku wyludzania przez uczniow pieniedzy lub
przedmiotéw wartosciowych

Podstawy prawne:

- Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o postepowaniu w sprawach nieletnich

- Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie os§wiaty

- Kodeks postgpowania karnego

- Kodeks rodzinny i opiekunczy

- Rozporzadzenie MENIS z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji
pomocy psychologiczno-pedagogicznej

- Rozporzadzenie MENIS z dnia 7 wrze$nia 2004 r. w sprawie warunkow 1 sposobu oceniania,
klasyfikowania 1 promowania uczniow

- Statut Zespotu Szkolno- Gimnazjalnego Nr 1 w Radomsku

Nauczyciel powinien:

1. Natychmiast poinformowa¢ wychowawce klasy, pedagoga 1 dyrektora szkoty o zaistniatym
incydencie.

2. Ustali¢ personalia uczestnikow zdarzenia (sprawcy, poszkodowanego 1 innych $§wiadkow).
W szczeg6lnych przypadkach zabezpiecza materialy, mogace by¢ pomocnymi w wyjasnieniu

sprawy (monitoring).

3. Wezwac¢ rodzicéw ucznia, ktorego dotyczy zdarzenie oraz w szczegdlnych przypadkach
policje.

Wychowawca powinien:

1. Przeprowadzi¢ rozmowe¢ z uczniem w obecnosci opiekuna prawnego 1 pedagoga lub

psychologa.
2. Spisa¢ z rodzicem kontrakt i wystapi¢ z wnioskiem o nagan¢ dyrektora.

3. Kopie kontraktu przekaza¢ pedagogowi szkolnemu, ktéry obejmuje ucznia szczegdlnym
nadzorem.

W szczeg6lnych przypadkach dyrektor szkoty wystepuje do Sadu Rodzinnego o
wszczecie postepowania w sprawie demoralizacji.
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